Anleitung fur Beauftragte fur
Allgemeine Infos zum
Benutzermanagement

Wolltest du schon immer wissen, was das Benutzermanagement
Uberhaupt ist?

EDEKA

Stand: 24.04.2024
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Erste Schritte im Benutzermanagement Stand: 24.04.2024

In dieser Anleitung erfahrst du...
was das Benutzermanagement ist.
wie du in das Benutzermanagement kommst.
was die ersten Schritte im Benutzermanagement sind.

wie du dein Profil bearbeitest.

Was ist das Benutzermanagement?
Uber das Benutzermanagement werden die Daten deiner Mitarbeitenden gepflegt, kannst ihnen
Rollen zum Digitalen Lernen vergeben und du kannst dartber neue Personen im System anlegen.

Wie komme ich in das Benutzermanagement?
Um in das Benutzermanagement zu gelangen, gibt es zwei Moglichkeiten. Du kannst dich zum
Einen mit den folgenden Klicks aus dem EDEKA next ins Benutzermanagement navigieren:

EDEKA next
= = w ne:t

Start  Meine Organisation

Meine Organisation

Nutzer:innenverwaltung

i tier findest du eine Ubersicht der Mitarbeiter:innen deiner Organisation und kannst relevante Nutzer:ir

Bitte beachte, dass es beim Aufruf des Berichtes zu einer langeren Ladezeit kommen kann.

Alternativ kannst du auch direkt Uber die Website des Benutzermanagements gehen unter:

https://www.profil.edeka

Erste Schritte im Benutzermanagement
Im Benutzermanagement angekommen, &ffnet sich eine Schaltflache.

Hier kannst du oben rechts
Einstellungen am Design
vornehmen und dich
entscheiden, ob du gerne
im hellen oder im dunklen

Wi”kommen |m Modus arbeitest.
AnschlieBend klickst du auf
BenUtzermanagement Login um dich anzumelden.

* Deine Anmeldedaten sind

dieselben wie auch im next.

Probiere aus, welche Einstellung fur dich am besten passt. E n e '1
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Erste Schritte im Benutzermanagement Stand: 24.04.2024

Wie bearbeitest du dein Profil?
Im néchsten Schritt siehst du verschiedene Teilbereiche des Benutzermanagements.

Startseite @ Apps
Wi illkommen zurlick Beauftragte SudBayern (NatID: 6393627)
o0
Sy
) ) Um dein Profil zu bearbeiten, klicke auf
Prfl berbeien

Einstellungen &

- A >

Profil bearbeiten Mein Passwort andern Ausloggen

Du befindest dich nun in deinem Profil.

Du kannst hier deine ,Kontaktdaten” (E-Mail, Telefon, Mobil) bearbeiten. Ausgegraute Felder
kénnen nicht eigenstandig bearbeitet werden!

Mein Profil  © Apps E

© Ausgegraute Felder diirfen Sie nicht bearbeiten. Sollten alle Felder ausgegraut sein, hat diese/r Mitarbeitende méglicherweise keine DIL-Rollen aus Regionen, die Sie bearbeiten diirfen.

Allgemeine Informationen

Anrede *
© Diverse
Kontaktdaten
EDEKA E-Mail Digitales Lernen E-Mail
Deine E-Mail-Adresse@deka.de Deine E-Mail-Adresse@deka.de
Personliche Informationen AR discaiE-Mail-Adressaswird An diese E-Mail-Adresse werden
Tatigkeitsbereich das neue Passwort verschickt,  Ausbildun:  Systembenachrichtigungen aus
wenn du es zuriicksetzt. dem EDEKA next verschickt. &
& Du kannst hier deine ,Kontaktdaten” (E-Mail, Telefon, Mobil) bearbeiten. Ausgegraute
Felder kénnen nicht eigenstandig bearbeitet werden!
Organisation Hinweis: In den Berechtigungen der Profilbearbeitung gibt es regionale Unterschiede,
Region * sollten bei dir Felder ausgegraut sein die du bearbeiten méchtest, wende dich bitte an
© Sudbayern die regioanlen Ansprechpartner:innen.

B Speicher Speichere deine Anderungen - Willkommensblatt (6ffnet in neuem Fenster)
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