Anleitung fiir Beauftragte zum
Bearbeiten von Lernenden im
Benutzermanagement

Wolltest du schon immer wissen, wie du Lernende im
Benutzermanagement bearbeiten kannst?

EDEKA

Stand: 08.05.2024
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Umgang mit dem Benutzermanagement Stand: 08.05.2024

In dieser Anleitung erfahrst du...
wie du allgemeine Informationen von Lernenden bearbeitet.
wie du Kontaktdaten von Lernenden bearbeitest.

wie du personliche Informationen & Organisation von Lernenden bearbeitest.

Melde dich im Benutzermanagement an.

Startseite @ Apps

Willkommen zurlick Beauftragte StidBayern (NatID: 6393627)

. . Um das Profil von deinen

Mitarbeitenden zu bearbeiten, klicke

auf "Mitarbeitende" bearbeiten.
Einstellungen &

Profil bearbeiten Mein Passwort andern Ausloggen

Um deine Suche zu vereinfach und flexibel zu gestalten, kannst du verschieden vorgehen..

Mitarbeitende & Apps
Suche nach . . - Suche nach konkreten

. . (. Suche nach Mitarbeitenden mit einem Mitarbeitenden
Mltarpeltenden mitieineny bestimmten Markt/Abteilung. ’
bestimmten Rollentyp.

Rollentyp (Pflichtfeld) Meine Organisationseinheiten

v Q v Q

Suche (Nationalz+ID, Vorname, Nachname)

© Ausbildende QL

© Auszubildende -
Um zum Beispiel konkret nur nach Lernenden zu suchen,

© Beauftragte muss der Rollentyp ,Lernende” ausgewahlt werden. Es
werden dir alle Lernenden deiner Markte/Abteilungen

anzeigt

© Lernende 9

Solltest du Beauftragte:r in mehreren Markten sein, kannst du unter ,Meine Organisations-
einheiten” den passenden Markt/Abteilung auswahlen.

Mitarbeitende @ Apps

Rollentyp (Pflichtfeld) Meine Organisationseinheiten

v Q v 0 Testmark{

Gib den Namen der Azubiguide Testmarkt-1234 (1000010010) 2
Organisationseinheit in das
Suchfeld. Du kannst dann einen der
Suchergebnisse anklicken und dir EDEKA 01_TestMarkt AzubiGuide (1000010279)
werden alle Personen in der
Organisationeinheit angezeigt. Hier
kannst du auch wieder auf den Testmarkt (0000721594)
Rollentyp eingrenzen.

BSW 01_Testmarkt (1000010117)

EDEKA 01_TestMarkt GH AzubiGuide (1000010280)

Testmarkt O&G-EMO Ordersatz 1 (0000119163)

© Um nach doppelten Vornamen oder Nachnamen zu
suchen, trenne die Namen bitte mit einem *

ne t
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Umgang mit dem Benutzermanagement

Dein Suchbegriff wird gespeichert.

eine Organisationseinheiten

v Q

Klick auf "Letzte
Suche", um wieder

die Ergebnisliste zu

© BSW 01 _Testmarkt (1000010117)

sehen.

Stand: 08.05.2024

Oder du suchst uber ,Suche” nach einer bestimmten Person mit Namen oder der nationalen ID.

Ist die gesuchte Person vom System gefunden worden, wahlt man durch Klicken auf ,Profil”

den:die Mitarbeiter:in aus.

1099898 Aktiv Frau

JAP NST

Lernende-Testuser

Bearbeiten von Profil Informationen

v  Rechte |&  Profil| # Passwort

® Ausgegraute Felder dirrfen Sie nicht bearbeiten. Sollten alle Felder ausgegraut sein, hat diese/r Mitarbeitende moglicherweise keine DIL-Rollen aus Regionen, die Sie bearbeiten dirfen

Vorname

Ausbildende

Kontakidaten

EDEKA E-Mail

AusbildendeSiidBayern@edeka.de

Mabil

An diese E-Mail-Adresse wird das neue

Persinliche i
.«  Passwort geschickt, wenn du es zurlicksetzt.
v Q
Ausbileungsende
] t.mm.jjjj
Organisation

Mitarbeiterrolle / Stellen

Speichere deine Anderungen.

Speichem

Hinweis: Je nach Region sind andere Feld ausgegraut.

Nac

DI

Au

Sind Felder ausgegraut, kannst und darfst
du diese nicht bearbeiten.
© Diverse

hname *

SudBayern

igitales Lernen E-Mail

AusbildendeSiidBayern@edeka.de

An diese E-Mail-Adresse werden die
Systembenachrichtigungen aus dem EDEKA
next verschickt, wenn du dies dort aktiviert
hast.

sbildung

v Q

Ausbildungsstart

Lade das Willkommensblatt

Siidbayern

2¢- Willkommensblatt (6ffnet in neuem Fenster)

dich an deine regionalen Ansprechpartner:innen.

der.des Mitarbeitenden herunter.

X SchlieBen

Ist dir ein Missgeschick passiert und du hast vergessen
was du geandert hast? So kannst du immer auf
,SchlieBen” klicken. Dann werden deine Anderungen
nicht gespeichert.

Solltest du da Probleme haben, wende
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